
PROCESO DE MATRICULA 

OBJETIVO: Registro para uso interno y externo la relación de alumnos inscritos, 
por cada Periodo Académico y programas de estudios. 

 
 

 
FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE MATRICULA DE INGRESANTES 2025 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE MATRICULA DE ESTUDIANTES 

REGULARES 2025 
 

SECRETARIA ACADEMICA 

VERIFICA LOS 

DOCUMENTOS Y LO 

MATRICULA EN LA 

PLATAFORMA REGISTRA 

USUARIO 

RECIBE SU FICHA DE 

MATRICULA DE LA 

PLATAFORMA 

REGISTRA 

MESA DE PARTE 

RECEPCIONA LOS 

DOCUMENTOS Y LOS 

DERIVA A SECRETARIA 

ACADEMICA 

USUARIO 

PAGA DERECHO DE 

MATRICULA EN 

ADMINISTRACION 

USUARIO 

PRESENTA FUT Y 

REQUISITOS POR MESA 

DE PARTE 

INICIO 

FIN 

INICIO 

FIN 

 

USUARIO 

RECIBE SU FICHA DE 

MATRICULA DE LA 

PLATAFORMA REGISTRA 

SECRETARIA ACADEMICA 

RECEPCIONA SU BOLETA DE 

NOTAS Y RECIBO DE 

MATRICULA Y PROCEDE A 

REGISTRARLO EN LA 

PLATAFORMA REGISTRA DE 

ACUERDO AL SEMESTRE 

CORRESPONDIENTE. 

 

 

USUARIO 

PAGA DERECHO DE 

MATRICULA EN 

ADMINISTRACION 



 


